Uchwala Nr 639/2022
Zarzadu Powiatu Dzialdowskiego
z dnia 31 sierpnia 2022 roku

w sprawie projektowania i ewidencji planéw finansowych oraz ewidencji dochodéw i wydatkow
budzetowych w Starostwie Powiatowym w Dzialdowie oraz w jednostkach budzetowych Powiatu
Dzialdowskiego.

Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
22021 r. poz. 217 z p6zn. zm.), Rozporzagdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017
roku w sprawie szczegoétowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342), Zarzad Powiatu Dziatdowskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcj¢ w sprawie projektowania i ewidencji planow finansowych oraz
ewidencji dochodéw i wydatkow budzetowych w Starostwie Powiatowym w Dzialdowie oraz w
jednostkach budzetowych Powiatu Dziatdowskiego, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej
uchwaly.

§ 2. 1. Dysponentami srodkéw budzetowych w Starostwie Powiatowym w Dziatdowie sg naczelnicy
wydziatéw i pracownicy Starostwa Powiatowego w Dziatdowie wykonujacy plan wydatkéw;

2. Dysponentami srodkéw budzetowych w jednostkach organizacyjnych sg dyrektorzy i
pracownicy jednostek wykonujacy plan dochodéw i wydatkow;

3. Do obowigzkéw dysponenta nalezy:

a. sporzadzenie planu finansowego dysponenta w szczegdtowosci do zadan budzetowych wraz
z uzasadnieniem wielkos$ci planowanych kwot wydatkow;

b. biezace ewidencjonowanie planu finansowego dysponenta a w szczegolnosci wnioskowanie o
zmiany w planie finansowym i ewidencjonowanie zmian;

§ 3. Wprowadza si¢ program komputerowy ,.System zarzadzania budzetem — Budzet24" do
projektowania i prowadzenia ewidencji planu oraz zmian wydatkow przez dysponentow planu
wydatkow Starostwa Powiatowego w Dzialdowie i jednostek budzetowych Powiatu Dziatdowskiego.

§ 4. 1. Wykonanie uchwaty powierza sie naczelnikom wydziatéw oraz pracownikom merytorycznym
wykonujgcym plan finansowy wydatkéw Starostwa Powiatowego w Dziatdowie oraz dyrektorom i
pracownikom merytorycznym jednostek budzetowych Powiatu Dziatdowskiego wykonujacych plany
finansowe tych jednostek.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Dziatdowskiego

Pawel Cieslinski



Zakacznik
do Uchwaty Nr 639/2022
z dnia 31 sierpnia 2022 roku

Instrukcja projektowania i ewidencji planow finansowych oraz ewidencji dochodéw i wydatkéw
budzetowych w Starostwie Powiatowym w Dzialdowie oraz w jednostkach budzetowych Powiatu

Dzialdowskiego

Projektowanie planu finansowego

1.

Dysponenci srodkoéw budzetowych sporzadzajg i zglaszaja projekt planu finansowego na kolejny
rok budzetowy i lata nastepne w systemie informatycznym Budzet24.

Projekt planu finansowego sporzadza si¢ w szczegotowosci do zadan budzetowych wraz ze
szczegOtowa kalkulacja tych zadan.

W planie wyodrebnia si¢ zadania zwigzane z realizacjg dochodow i wydatkow w podziale na zrodta
finansowania (wtasne, zlecone, finansowane ze srodkow Unii Europejskiej itp.) oraz wyodrebnione
dochody i wydatki.

Nowe zadania budzetowe — ich nazwa i zakres — dysponent uzgadnia z Wydziatem Edukacji,
Zdrowia, Kultury, Sportu i Wspodlpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi, z Wydziatem Spraw
Gospodarczych, Inwestycji i Promocji oraz z Wydziatem Finansowym.

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych i Wydzial Finansowy, zgtaszajg gotowe plany finansowe
poprzez nadanie im statusu Projekt gotowy.

Wydzial Finansowy sprawujac nadzor nad jednostkami podlegtymi, dokonuje korekt planow
finansowych nadzorowanych jednostek budzetowych w trybie Korekta merytoryczna projektu
planu.

Wydziat Finansowy/Skarbnik Powiatu dokonuje ostatecznych korekt plandéw finansowych
wszystkich dysponentow, w celu zrownowazenia budzetu w trybie Korekta budzetowa projektu
planu.

Po uchwaleniu budzetu, importowany jest on do systemu BeSTi@ a plan finansowy urzedu
importowany jest do systemu finansowo-ksiegowego RESPONS.

Jednostki organizacyjne importuja swoje plany finansowe do systemow finansowo-ksiegowych
RESPONS, jezeli sg one zintegrowane z systemem Budzet24.

Ewidencja planu finansowego, zmian i wykonania

1.

4.

Dysponenci $rodkéw budzetowych zarzadzaja zatwierdzonym planem finansowym w systemie
informatycznym Budzet24.

W ramach zarzadzania planem finansowym, dysponenci $rodkow budzetowych sporzadzaja i
zglaszaja wnioski o zmiany w planie w szczegdlowosci do zadan budzetowych, wraz z
uzasadnieniem tych zmian.

Naczelnicy wydziatow Starostwa Powiatowego w Dzialdowie za posrednictwem Wydziatu
Finansowego i jednostki organizacyjne zglaszaja przygotowane wnioski do akceptacji przez
Wydziat Finansowy poprzez nadanie im statusu Zmiany do akceptacji.

Whioski o zmiang zgtaszane sa przez Naczelnikow Wydziatéw do Wydzialu Finansowego. Gotowe
wnioski Starostwa Powiatowego w Dzialdowie i jednostek organizacyjnych zatwierdzane sg
poprzez nadanie im statusu Zmiany gotowe.



5. Wydzial Finansowy/Skarbnik Powiatu, dokonujg korekt wnioskoOw o zmiany nadzorowanych
jednostek budzetowych w trybie Korekta merytoryczna wniosku o zmiang.

6. Wydziat Finansowy/Skarbnik Powiatu dokonuje ostatecznych korekt wnioskéw o zmiany
wszystkich dysponentow, w celu zrownowazenia budzetu w trybie Korekta budzetowa wniosku o
zmiang.

7. Wydziat Finansowy wybiera wnioski wchodzace do uchwaty zmieniajacej budzet nadajac im status
Zmiany przyjete, przygotowuje tre$¢ uchwaly i generuje z systemu zataczniki.

8. Po uchwaleniu zmian, uchwaty zmieniajace importowane sg do systemu finansowo-ksiggowego
RESPONS i systemu BeSTi@.

9. Komunikat o uchwaleniu wniosku o zmiang w planie finansowym, generowany przez system
Budzet24, jest rownoznaczny z powiadomieniem jednostki i wydziatu o dokonanej zmianie planu.

10. Ewidencje wnioskéw o zmiany w planie finansowym nalezy prowadzi¢ wg instrukcji uzytkownika
"Systemu zarzadzania budzetem — BUDZET24".

Pozabudzet

1. Jednostki o$wiatowe sporzadzaja i zarzadzaja planami rachunkéw jednostek budzetowych
prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie o systemie o§wiaty na zasadach takich
samych jak dla planéw srodkéw budzetowych.

2. Ewidencj¢ $rodkow pozabudzetowych nalezy prowadzi¢ wg instrukcji uzytkownika "Systemu
zarzadzania budzetem — BUDZET24".



