UCHWALA NR 651/2022
ZARZADU POWIATU DZIALDOWSKIEGO

7 dnia 21 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie Dzialdowskim i jego jednostkach
organizacyjnych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2022 r.
poz. 1526), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow
i ushug oraz dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych
z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 280) oraz
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 roku w sprawie sposobu okreslania
zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw iustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikow (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 999) uchwala si¢ co nastgpuje:

§ 1. Powiat Dzialdowski rozlicza podatek od towaréw iuslug wraz ze wszystkimi jednostkami
organizacyjnymi (wymienionymi w zataczniku nr 1 do niniejszej Uchwaty).

§ 2. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w Powiecie
Dziatldowskim 1ijego jednostkach organizacyjnych zwanych dalej "jednostkami" wustala si¢ procedury
obowigzujace w tym zakresie.

§ 3. 1. Procedury okreslone w niniejszej Uchwale obejmuja jednostki organizacyjne wedlug wykazu
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszej Uchwaty, sporzadzonego z podaniem petnej oraz skroéconej nazwy
jednostki dla celow VAT.

2. Procedury okreslone w niniejszej Uchwale nie obejmuja Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Dzialdowie, Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Dzialdowie oraz
Powiatowego Urzedu Pracy w Dzialdowie z uwagi na to, ze uzyskaly status prawny na podstawie odrgbnych
ustaw w celu wykonywania zadan publicznych.

§ 4. 1. Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu ina rzecz Powiatu Dziatldowskiego
muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu zawierajacego te umowy. W tym celu wymienione
jednostki w zataczniku nr 1 zobowigzuja si¢ podaé, jako strone umowy nastgpujaca tres¢: Powiat Dzialdowski,
ul. Kos$ciuszki 3, 13-200 Dzialdowo, NIP: 571-14-96-558 reprezentowany przez - imie¢ inazwisko
Kierownika/Dyrektora jednostki, stanowisko sluzbowe, nazwa jednostki ijej adres, ktéory dziala
z upowaznienia Zarzadu Powiatu Dzialdowskiego.

2. Umowy cywilnoprawne zawierane w imieniu Skarbu Panstwa muszg zawiera¢ wlasciwe dane
identyfikacyjne podmiotu zawierajacego te umowy. W tym celu jako stron¢ umowy podaje si¢ nastgpujaca
tre§¢: Skarb Panstwa reprezentowany przez Starost¢ Dzialdowskiego - Pana Pawla CieSlinskiego,
ul.Kosciuszki 3, 13-200 Dzialdowo, wykonujacego zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej na
podstawie art. 23 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami.

3. Umowy cywilnoprawne dotyczace zasobu nieruchomosci Powiatu Dzialdowskiego wskazanych
w art. 25a ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1899 z p6zn.
zm.) oraz zgodnie zart.25b tejze ustawy muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu
zawierajacego te umowy. W tym celu jako stron¢ umowy podaje si¢ nastgpujaca tres¢: Powiat Dzialdowski,
ul. Kos$ciuszki 3, 13-200 Dzialdowo, w imieniu ktérego dziala Zarzad Powiatu Dzialdowskiego w osobach:
(osoby wskazane sg zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
72022 r. poz. 1526)).

4. Umowy cywilnoprawne pozostate dotyczace zadan innych niz wskazane w pkt. 1, 2 1 3 muszg zawieraé
wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu zawierajacego te umowy zgodnie z Ustawg okreslajaca te zadania (np.
dotyczace zadan z zakresu edukacji publicznej, pomocy spotecznej, wspierania osob niepelnosprawnych itp.).

§ 5. Okresla si¢ nastepujace zasady wystawiania faktur sprzedazy, odbioru faktur zakupu oraz wystawiania
not wewnetrznych:
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1. Faktury, ktorych obowigzek wystawienia wynika z art. 106b ustawy o VAT wystawiane przez Jednostki
muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala
si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane bgda na
fakturach nastepujaco: FAKTURA SPRZEDAZY - Sprzedawca: Powiat Dziatdowski ul. Kosciuszki 3, 13-
200 Dzialdowo, NIP: 571-14-96-558, Wystawca: Jednostka organizacyjna (jej nazwa iadres bez NIP !!!),
Rachunek bankowy/kasa: numer rachunku bankowego Wystawcy. FAKTURA NABYCIA (ZAKUPU) -
Nabywca: Powiat Dziatdowski ul. Ko$ciuszki 3, 13-200 Dziatdowo, NIP: 571-14-96-558, Odbiorca: Jednostka
organizacyjna (jej nazwa iadres bez NIP!!!). Przy czym dane ,,Odbiorcy” na fakturach zakupu nie s3
elementem obowigzkowym. Stanowi on element pomocniczy w celu ustalenia, ktorej jednostki Powiatu
Dziatdowskiego dotyczy faktura zakupu chyba, Zze obowigzek zawarcia danych ,,Odbiorcy"” wynika
bezposrednio z zawartych przez jednostke umow.

2. Dla celoéw stosowania prawidlowych odliczen podatku naliczonego VAT wprowadza si¢ dla Powiatu
Dziatdowskiego i jego jednostek nastepujacy opis faktur zakupu:

1) Na fakturach dotyczacych zakupu towardéw iuslug, ktore shuzy¢ beda tylko iwylacznie dziatalnosci
statutowej jednostki tj. dziatalnosci niepodlegajacej VAT ustala si¢ nastgpujacy opis: , VAT nie podlega
odliczeniu - Zadania publiczne okreslone ustawami ”.

2) Na fakturach dotyczacych zakupu towarow i ustug, ktore dotyczy¢ beda dziatalnosci mieszanej tj. towary
lub ustugi z faktury zakupu beda wykorzystywane przez jednostke zarowno do dziatalno$ci gospodarczej
(tj. ze stawkami VAT) oraz do dzialalnosci statutowej jednostki (t.j. niepodlegajacej VAT) ustala si¢
nastepujacy opis: ,,Kwota VAT podlegajaca odliczeniu - ............ z}. 7 (nalezy rowniez podal sposob
wyliczenia kwoty VAT podlegajqcej odliczeniu np: kwota VAT z faktury x prewskaznik x wskaznik).

3. W celu ujednolicenia numeracji faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Powiatu przez poszczegdlne
jednostki ustala si¢ nastepujacy sposob ich oznaczania, przy czym nazwa skrocona dla celow VAT to nazwa
wymieniona w zataczniku nr 1 do niniejszej Uchwaly: Numer kolejny faktury sprzedazy/miesiac/rok/nazwa
skrocona dla celéw VAT.

4. Jednostki budzetowe odpowiedzialne s3 za prawidtowo$¢ przyjmowania faktur zakupowych, tj.
wystawionych zgodnie z art. 106e ustawy o podatku od towarow i ustug, oraz za sprawdzanie czy ustugodawca
lub dokonujacy dostawy towardéw jest uprawniony do wystawiania faktur VAT w rozumieniu przepiséw
art. 106a ustawy o podatku od towarow i ustug.

5. Jednostki budzetowe Powiatu Dziatdowskiego moga akceptowac faktury VAT w postaci elektroniczne;j.

6. W zwiazku zwejsciem w zycie zdniem 18 kwietnia 2019 r. ustawy zdnia O listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane Iub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 1666 z p6zn. zm.), zamawiajacy sa zobowigzani
do odbioru i przetwarzania faktur elektronicznych. Narzedziem do realizacji tego obowigzku jest Platforma
elektronicznego fakturowania. Ustugi PEF $wiadczone s3 przez dwoch Brokerdw, ktorych wybor jest
dobrowolny mozliwy do zmiany. W Powiecie Dzialdowskim przyjmuje si¢ model rozproszony rejestrowania
Kont Podmiotéw, polegajacy na tym, ze kazda jednostka organizacyjna rejestruje si¢ samodzielnie.

7. 0d dnia 01.10.2020 roku czastkowa deklaracj¢ VAT-7 oraz ewidencj¢ zakupu i ewidencje sprzedazy
zastepuje si¢ tzw. miesiecznym Jednolitym Plikiem Kontrolnym z czgécig deklaracyjng i czgscig ewidencyjng
VAT nazywanym w dalszej cz¢$ci Uchwaty JPK_V7M.

8. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zatagczniku nr 1, na rzecz Powiatu
Dziatdowskiego (i na odwrdt), atakze odptatne czynno$ci zardéwno dostawa towardw, jak idostawa ustug
swiadczone migdzy jednostkami (np: w tym dostawa i refakturowanie mediéw, najem sal itp.) od 01.01.2017 r.
sa czynno$ciami wewnetrznymi niepodlegajacymi VAT. Zatem dokumentowane powinny by¢_nota ksiegowa
1 nie powinny by¢ ujmowane w miesi¢cznej ewidencji sktadanej przez te jednostki Powiatowi Dziatdowskiemu.
Nie dotyczy to jednak odptatnych swiadczen, jezeli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (inny powiat, gmina, wojewodztwo samorzadowe). Wowczas taka transakcj¢ dokumentuje si¢
fakturg, a wynikajace stad kwoty nalezy ujmowac¢ w ewidencjach sprzedazy.

§ 6. Celem wtasciwego odliczenia VAT naliczonego Powiat Dziatdowski oraz jego jednostki zobowigzane
sg do corocznego ustalania:
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1. Wspolczynnika struktury sprzedaZy kalkulowanego w oparciu o art. 90 ustawy o podatku od towaréow
i ustug (stosowanego do wyliczenia proporcji podatku podlegajacego odliczeniu w odniesieniu do towarow
i ustug wykorzystywanych przez jednostke do wykonywania w ramach dziatalnosci gospodarczej transakcji
dajacych prawo do odliczen (tj. ze stawkami VAT) jak i transakcji nie dajacych prawa do odliczen (tj.
zwolnionych z VAT).

2. Prewspdiczynnika kalkulowanego w oparciu o art. 86 ust. 2c ustawy o VAT (stosowanego do wyliczenia
proporcji podatku podlegajacego odliczeniu w odniesieniu do towaréw iushig wykorzystywanych przez
jednostke do dziatalnosci gospodarczej (tj. ze stawkami VAT) oraz dziatalnos$ci niepodlegajacej VAT).
Jednakze w sytuacji, gdy wydatek jest zwiazany ze wszystkimi rodzajami dziatalnos$ci (tj. opodatkowang VAT,
zwolniong z VAT oraz niepodlegajaca VAT), to odliczajac VAT naliczony jednostka obowigzana jest
zastosowaé Wspodtezynnik struktury sprzedazy oraz Prewspotczynnik (tacznie).

1) Przy obliczaniu Prewspolczynnika dla Starostwa Powiatowego w Dzialdowie jako urzgdu obslugujacego
Powiat nalezy zastosowa¢ wzor wskazany w§ 3 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ushug
do celdéw dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 999).

2) Przy obliczaniu Prewspolczynnika dla pozostalych jednostek nalezy stosowa¢ wzor wskazany w §
3 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréow iustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 999).

3. Wspotczynnik struktury sprzedazy oraz Prewspotczynnik ustala si¢ na podstawie roku podatkowego
poprzedzajacego rok podatkowy, w ktérym ma by¢ on stosowany.

§ 7. Powiat Dzialdowski na podstawie § 3 ust. 1 pkt Sa Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
22.12.2021 r. w sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych
(Dz. U. 22021 r. poz. 2442) zostaje zwolniony z prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych.
Z prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas fiskalnych zwolnione zostajg rowniez jednostki organizacyjne
Powiatu Dziatdowskiego, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 5b w/w Rozporzadzenia, ktére na dzien 31 grudnia 2016 .
korzystaly ze zwolnienia z takiego obowigzku. W przypadku jednostek, ktore na dzien 31 grudnia 2016 .
nie korzystaty ze zwolnienia zobowigzane sg do prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas fiskalnych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 8. 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towardow i ustug VAT w Powiecie
Dziatdowskim 1ijego jednostkach, atakze celem prawidlowego przekazywania przez Powiat Dzialdowski
miesigcznego Jednolitego Pliku Kontrolnego z czgscig deklaracyjna iz czg$cia ewidencyjng VAT od dnia
01.01.2022 r. ewidencja rejestrow sprzedazy i zakupoéw prowadzona jest za pomocg wspolnego dla Powiatu
Dziatdowskiego ijego jednostek programu komputerowego RESPONS firmy ZETO PROJEKT Sp.z.o0.0.
Olsztyn. Poza tym:

1) Przekazywanie faktur sprzedazy, faktur zakupow, oraz innych dowodéw ksiggowych na podstawie ktérych
sporzadzany jest przez Powiat Dzialdowski plik JPK V7M dokonywane jest automatycznie w ramach
systemu RESPONS za pomocg Modulu "Faktury".

2) Przekazywanie rejestru VAT za dany okres rozliczeniowy, ktory zawiera rejestr sprzedazy i rejestr
zakupow dokonywane jest automatycznie w ramach systemu RESPONS za pomocg Modutu "Faktury".

§ 9. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaré6wno na podstawie wszelkich
wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentdéw niz faktury. Te inne dokumenty
dotyczy¢ beda w szczegdlnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej. Ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona migdzy innymi na podstawie raportow
miesi¢cznych z kasy fiskalne;.

§ 10. W celu zapewnienia poprawnosci ijednolitosci rozliczen podatku VAT wustala si¢ metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy zdnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z pézn. zm.).
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§ 11. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy od miesigca
stycznia 2017 r. ewidencja dokonywanych zakupow powinna by¢ prowadzona wylacznie na podstawie
otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada wynikajace z ustawy o VAT prawo do
odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przysluguje wytacznie wowczas, gdy dokonany
zakup zwigzany jest z czynnos$ciami jednostki, ktore zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku
VAT.

§12. 1. W przypadku, gdy po przekazaniu faktur sprzedazy, faktur zakupéw, innych dowodow
ksiegowych, oraz po zamknieciu i przekazaniu rejestru za dany okres rozliczeniowy zostang stwierdzone
nieprawidlowosci lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujaca koniecznosciag dokonania zmian, nalezy
niezwlocznie zglosi¢ ten przypadek do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Dzialdowie, oraz
nanie$¢ te zmiany. Po ich naniesieniu automatycznie utworzy si¢ korekta rejestru VAT za dany okres
rozliczeniowy, ktéry nalezy niezwlocznie zamknaé i przekazaé. Kserokopie dokumentow korygowanych
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez gtownego ksiggowego jak i wydrukowany rejestr sprzedazy
i rejestr zakupdw z korekty rejestru VAT za dany okres rozliczeniowy podpisane przez Kierownika i gldownego
ksiggowego jednostki nalezy ztozy¢ niezwtocznie do Powiatu Dziatdowskiego.

2. W przypadku, gdy po przekazaniu faktur sprzedazy, faktur zakupow, innych dowodow ksiegowych, oraz
po zamknieciu i przekazaniu rejestru za dany okres rozliczeniowy zostanag stwierdzone nieprawidlowos$ci lub
zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty JPK V7M przez Powiat Dziatdowski
nalezy niezwlocznie zglosi¢ ten przypadek do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Dziatdowie,
sporzadzi¢ niezb¢dne korekty oraz ztozy¢ pisemne uzasadnienie o przyczynach dokonywanej korekty.

3. Na podstawie art. 91 ust. 1 ustawy o VAT, po zakonczeniu roku, w ktérym jednostce przystugiwalo
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego okwote podatku naliczonego, o ktérym mowa
w art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, jest ona obowigzana do dokonania korekty kwoty podatku odliczonego zgodnie
z art. 90 ust. 2-10 ustawy o VAT, z uwzglednieniem proporcji obliczonej w sposob okreslony w art. 90 ust. 2-6
lub 10 ustawy o VAT albo przepisach wydanych na podstawie art. 90 ust. 11112 ustawy o VAT, dla
zakonczonego roku podatkowego (korekta roczna).

4. W przypadku zakupu przez jednostke Srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych iprawnych
podlegajacych amortyzacji, atakze gruntéw ipraw uzytkowania wieczystego gruntdw oraz nieruchomosci,
jezeli zostaly =zaliczone do $rodkéw trwatych Iub warto$ci niematerialnych iprawnych jednostki,
z wylaczeniem tych, ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 15 000,00 zt jednostka dokonuje korekty
wieloletniej na podstawie art. 91 ust. 2.

5. Korekty nalezy dokona¢ za pierwszy okres rozliczeniowy po roku, za ktory jednostka koryguje
odliczenie.

§ 13. 1. Dokonujac zaptaty za faktury zakupu bez wzgledu na warto$¢ tych faktur, na ktérych widnieje
podatek VAT jednostki majg obowigzek zastosowa¢ mechanizm podzielonej ptatnosci.

)

2. Jednostki dokonujgc ptatnosci w postaci ,,zaliczki ” podlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT
zobowiazani sa do jej zaplaty stosujac mechanizm podzielonej ptatnosci wpisujac dane w komunikacie
przelewu zgodnie z art. 108a ust. 1c.

3.Kazda jednostka ma obowigzek przeprowadzi¢ weryfikacje rachunku bankowego kontrahenta
bezposrednio przed dokonaniem ptatnosci w dniu zlecenia przelewu, tj. sprawdzenie, czy ten rachunek znajduje
si¢ na tzw. ,,biatej liscie ”.

4. Kazda jednostka ma obowigzek kontrolowaé prawidlowos$¢ dokonanych ptatnosci w taki sposob, aby by¢
w stanie zareagowa¢ na nieprawidlowosci. Kazda jednostka dokonujac platnosci za transakcje przekraczajace
15 tys. zt. na rachunek inny niz wskazany na tzw. ,bialej liscie ” ma obowiazek zlozy¢ zawiadomienie ZAW-
NR we wlasciwym dla siebie urzedzie skarbowym w ustawowym terminie.

5. Faktury sprzedazy, w ktorych kwota naleznosci ogoétem stanowi kwote, o ktorej mowa
w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow, obejmujacych dokonang na rzecz
podatnika dostawg towarow lub $wiadczenie ushug o ktérych mowa w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT -
muszg zawiera¢ wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatnosci ”.

6. Kazda jednostka ma obowigzek stosowa¢ kody GTU. Kody GTU okreslaja przynaleznosée
sprzedawanych dobr i $wiadczonych ustug do jednej ztrzynastu grup towarowo-ustugowych. Kody GTU
obejmujg oznaczenia od 01 do 13. Jesli sprzedawany przez jednostke towar badz ustuga bedzie naleze¢ do
ktorej$ z grup obowigzkowo nalezy umiesci¢ kod GTU.
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7. Kazda jednostka oprécz kodow GTU ma obowigzek stosowaé dodatkowe oznaczenia transakcji oraz
dodatkowe oznaczenia dowodow sprzedazy i nabyc.

8. Szczegdlowy zakres danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku
od towarow i ustug zawiera Rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych iw ewidencji
w zakresie podatku od towarow i ushug ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1988 z p6zn. zm.).

§ 14. W celu prawidlowego rozliczenia podatku VAT przez Powiat Dzialdowski z Urzedem Skarbowym
zobowiazuje si¢ Kierownikdéw/Dyrektoréw jednostek do:

1. Wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidlowos$¢ rozliczen podatku od towaréw iustug VAT
w jednostce, podpisanie stosownych oswiadczen przez te osoby o odpowiedzialnosci karno-skarbowej
1 przekazywania tych danych do Powiatu Dzialdowskiego niezwlocznie w przypadku ich zmiany.

2. Przekazywania faktur sprzedazy, faktur zakupow, innych dowodow ksiegowych, rejestru sprzedazy
i rejestru zakupow do:

1) 25 lutego za miesigc styczen 2022 roku. Przy czym za date przekazania rejestru za dany okres
rozliczeniowy dla pozostatych jednostek organizacyjnych uznaje si¢ "Date¢ pierwszego otrzymania" za$ dla
Starostwa Powiatowego "Datg zamknigcia rejestru".

2) 20 dnia kazdego miesigca za poprzedni miesigc rozliczeniowy poczawszy od miesigca lutego, przy czym za
date przekazania rejestru za dany okres rozliczeniowy dla pozostatych jednostek organizacyjnych uznaje si¢
"Date pierwszego otrzymania" za$ dla Starostwa Powiatowego "Dat¢ zamknigcia rejestru”.

3. Dostarczenia kserokopii wszystkich dokumentow na podstawie ktorych sporzadzone zostaty rejestry
sprzedazy izakupow. Kserokopie te muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez gléwnego
ksiggowego. Dostarczenie wydrukowanych (po przekazaniu) ipodpisanych przez Kierownika jednostki
i gtownego ksiggowego rejestru sprzedazy oraz rejestru zakupow do 25 lutego za miesige styczen 2022 r.,
a poczawszy od miesigca lutego do 20 dnia kazdego miesigca za poprzedni miesigc rozliczeniowy.

4. Jezeli jednostka nie ma nic do zadeklarowania dla celow VAT sporzadza, zamyka i przekazuje ,,zerowe”
rejestry sprzedazy i zakupow oraz dostarcza je w wersji papierowej podpisane przez Kierownika jednostki
i gldownego ksiegowego do 25 lutego za miesigc styczen 2022 r., a poczawszy od miesigca lutego do 20 dnia
kazdego miesigca za poprzedni miesigc rozliczeniowy.

5. Dostarczanie na pismie wyliczonego Wspoétczynnika struktury sprzedazy oraz Prewspoétczynnika,
o ktorych mowa w § 6 ust. 1 12 w nieprzekraczalnym terminie do 20 lutego kazdego roku wraz z metodologia
jego wyliczenia.

6. Przekazywania obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke,
do 25 lutego za miesigc styczen 2022 r., a poczawszy od miesigca lutego do 20 dnia kazdego miesigca za
poprzedni miesiac rozliczeniowy na rachunek budzetu Powiatu Dziatldowskiego nr 84 1020 3541 0000
5802 0319 0741 w tresci przelewu wpisujac: ,,VAT za miesigc....- nazwa jednostki .

7. Przedtozenia wykazu kont bankowych, na ktore bedzie zwracana nadwyzka podatku VAT naliczonego
nad naleznym wynikajaca z miesigcznych ewidencji podatku VAT niezwlocznie w przypadku ich zmiany.

8. Dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce, w szczegdlnosci
w zasadach zwiazanych z rozliczeniem podatku VAT.

9.Za tres¢ ztozonych dokumentdéw, poprawne obliczenie izadeklarowanie kwoty podatku naleznego
i naliczonego wykazanego w miesiecznym rejestrze VAT za dany okres rozliczeniowy odpowiada
Kierownik/Dyrektor jednostki.

§ 15. W celu prawidlowego iterminowego wystawiania faktur VAT ze sprzedazy towarow iushlug,
sporzadzania, zamykania i przekazywania rejestrow zakupow i sprzedazy, przelewoéw naleznych budzetowi
panstwa, podatkoéw, faktur inot obcigzeniowych, ustala si¢ nast¢pujacy obieg dokumentéw w Starostwie
Powiatowym w Dziatdowie.

1. Pracownicy merytoryczni zobowigzani sa do dostarczania do Wydzialu Finansowego wszelkich
dokumentow potwierdzajacych obowiagzek wystawienia faktury sprzedazy lub noty obcigzeniowej niezwlocznie
po ich podpisaniu przez strony.
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2. Wszystkie faktury VAT, faktury korygujace, noty obcigzeniowe i noty korygujace potwierdzajace fakt
zakupu sktadnikow majatkowych, biezacych oraz zakup ustug winny by¢ opisane przez pracownikow
merytorycznych i sktadane w Wydziale Finansowym. Na dowod wptywu dokumentdw, o ktérych mowa wyzej,
na kazdym z nich umieszcza si¢ piecze¢ z data wptywu do Starostwa Powiatowego do rejestru w sekretariacie.

3. Pracownicy merytoryczni zobowigzani sg do sprawdzania faktur iich zgodno$¢ ze stanem faktycznym,
dokonania doktadnego opisu faktur, oraz sprawdzania wskazanych pozycji w budzecie w zakresie platnosci,
przekazywania niezwlocznie opisanych faktur zakupow towaréw iustug do Wydziatu Finansowego
umozliwiajgc uregulowanie zobowigzahn w terminie.

4. Pracownik odpowiedzialny za prawidtowe rozliczenie podatku VAT przez Starostwo Powiatowe
sporzadza kserokopie wszystkich dokumentéw na podstawie, ktorych sporzadzono miesigczne rejestry
sprzedazy i rejestry zakupow za dany okres rozliczeniowy. Kserokopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginalem przez Naczelnika Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego. Sporzadza
wydruk (po zamknigciu) rejestru sprzedazy i rejestru zakupow. Wydruk rejestru sprzedazy i rejestru zakupow
za dany okres rozliczeniowy musi by¢ podpisany przez Kierownika jednostki i gléwnego ksiegowego.

§ 16. Pracownik odpowiedzialny za sporzadzenie miesigcznego JPK V7M w Starostwie Powiatowym
w Dzialdowie w oparciu o otrzymane od pozostatych jednostek podlegtych Powiatowi Dzialdowskiemu
wszystkich dokumentéw sporzadzi jeden skonsolidowany miesieczny JPK V7M dla wlasciwego Urzedu
Skarbowego do dnia 25 miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym, dokona zaptaty podatku z niego
wynikajacy.

§ 17. Traci moc Uchwata Nr 569/2022 Zarzadu Powiatu Dzialdowskiego z dnia 25 marca 2022 roku
w sprawie: scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie Dzialdowskim 1ijego jednostkach
organizacyjnych.

§ 18. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Staroscie Dzialdowskiemu, Skarbnikowi Powiatu oraz
Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych Powiatu Dziatdowskiego.

§ 19. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgca od 01.09.2022 r.

Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Dziatdowskiego

Pawel Cieslinski
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Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr 651/2022

z dnia 21 wrzes$nia 2022 roku

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU DZIALDOWSKIEGO
PODLEGAJACYCH CENTRALIZACJI VAT
Skrécona
nazwa
L.p. Nazwa jednostki Adres jednostki
dla celéw
VAT
1 | Starostwo Powiatowe w Dzialdowie ul. Kosciuszki 3 | 13-200 Dzialdowo 1SP
2 | Zespot Szkot Nr 1 w Dziatdowie ul. Grunwaldzka 4 | 13-200 Dziatdowo 3251
Zespot Szkot Zawodowych Nr 1
3 |im. gen. Sylwestra Kaliskiego ul. Pocztowa 6 13-200 Dziatldowo | 4ZSZ1
w Dzialdowie
Zespot Szkot Technicznych
g |} Oeolnoksztateqcych - ul. Lesna 10a | 13-240 Howo-Osada | 5ZSZI
im. ks. Edmunda Domanskiego
w Itowie-Osadzie
5 [Zespol Szkol im. Krola Whadystawa |\ b ovctowa 1| 13-230 Lidzbark | 62SL
Jagielty w Lidzbarku
6 |Zespot Szkol im. Emilii | Malinowo10 | 13-200 Dzialdowo | 7ZSM
Sukertowej-Biedrawiny w Malinowie
Poradnia
7 | Psychologiczno-Pedagogiczna ul. 11 Listopada 16 | 13-200 Dziatdowo 8PPP
w Dzialdowie
g |Powiatowy Zarzad Drog ul. Lidzbarska 31 | 13-200 Dzialdowo | 9PZD
w Dzialdowie
g |Powiatowe  Centrum  POMOCY| ) iqsharska 31 | 13-200 Dzialdowo | 10PCPR
Rodzinie w Dziatdowie
10 | Dom Pomocy Spotecznej w Uzdowie Uzdowo 18/19 13-214 Uzdowo 11DPS
g1 |Powiatowa Biblioteka Pedagogiczna| \ rnwaldzka 7 | 13-200 Driatdowo | 12PBP
w Dzialdowie
1o I~ Liceum — Ogolnoksztaleace| \\ pojna11 | 13200 Dzialdowo |18LOPOL
im. Jana Pawta Il w Dziatdowie
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Uzasadnienie

W zwiazku z obowigzkiem wprowadzenia centralizacji rozliczen VAT w jednostkach
samorzadu terytorialnego oraz jego jednostkach organizacyjnych z dniem 1 stycznia 2017 roku
oraz wydang w tej sprawie uchwatg Nr 651/2022 Zarzadu Powiatu Dzialdowskiego z dnia 21
wrzesnia 2022 roku w sprawie: scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie
Dziatldowskim 1 jego jednostkach organizacyjnych, oraz w zwiazku z Uchwalg
Nr XL/317/2022 Rady Powiatu Dzialdowskiego z dnia 23 marca 2022 r. w sprawie wlaczenia
Liceum Ogodlnoksztalcacego z Oddziatami Dwujezycznymi im. Krzysztofa Kamila
Baczynskiego w Lidzbarku do Zespotu Szkot im. Krola Wiadystawa Jagielty w Lidzbarku
ustala si¢ procedury w tym zakresie.
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